
CENTRO DE GESTIÓN TECNOLOGICA DE SERVICIOS 
INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Nombre del Instructor:  SANDRA LORENA GÓMEZ         
 
No. Documento de Identidad: 1.116.253.123  
 

Fecha Elaboración 
DIA MES AÑO 

 01  02  2 0 2 2 
 
A continuación, relaciono las actividades desarrolladas durante el 01 al 28 de febrero de 2022. 
 

No. Fecha 
DD/MM/AA 

Nombre IE o lugar 
donde realizo la 

actividad 
Descripción de la actividad Evidencia 

1 
Martes 01 
de Febrero 

2022 

Programación de 
fichas  

Envio de correo electrónico a 
lideres de  fichas de acuerdo a 
la asignación horaria para 
programación y planeación de 
fichas. 
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2 

Miércoles 
02 de 

Febrero 
2022 

Programación de 
fichas 

*Programación de horarios en 
cada una de las fichas 
asignadas.  

 

3 
Jueves 03 
de Febrero 

2022 
Planeación 

 
 
*Realización de cronograma con 
las actividades a realizar por en 
cada una de las fichas.   
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4 
Viernes 04 
de Febrero 

2022 

Planeación de 
fichas 

*Realización de enlaces a través 
de plataforma Territorio y 
Microsoft teams para cada una 
de las fichas.    

 

5 

 
Lunes  
07 de 

Febrero 
2022 

Planeación de 
fichas 

*Envio de programación a 
lideres de fichas para 
publicación de anuncios. 
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6 
Martes 08 
de Febrero 

2022 
SIGA 

 
Asistencia a Inducción SIGA.  
 

 

7 

Miércoles 
09 de 

Febrero 
2022 

Técnico en 
contabilización 

  

8 
Jueves 10 
de Febrero 

2022 

2404971-2404972  
Técnico en 

contabilización 

*Presentación del docente y 
datos de información personal.  
 
*Realización de juego a través 
de Kahoot “2 thuths and 1 lie” 
 
*Explicación de modulo “My 
food” 
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9 

Viernes 
11 de 

Febrero 
2022 

Gestión Logística 
 2374619 

 
*Debido a que la mayor parte de 
aprendices ya habían realizado 
la evidencia # 5: Reading 
workshop: International 
transport, se dió lugar a dudas e 
inquietudes de los aprendices 
sobre evidencias anteriores y 
correcciones.  
 

 

10 
Lunes 14 

de Febrero 
2022 

2455159 
Técnico en 

contabilización 

 
*Explanation about how to 
develop the evidence 4 
Questionnaire: “HR vocabulary”. 

 
*The teacher explained the 
meanings of some words related 
to Human resources. 
 
*Explanation of differences 
between the verbs “do” and 
“make” after that we watched a 
video to reinforce the 
knowledge. 
 
*Explanation of affirmative 
sentences in simple present for 
third person. 

 
*Questions and doubts  

 

11 Martes 15 
de Febrero 

2455160 
TÉCNICO EN 

 
*Explanation of modal verbs and 
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2022 CONTABILIZACIÓN examples.  
 
*Explanation of differences 
between the verbs “do” and 
“make” after that we watched a 
video to reinforce the 
knowledge. 

 
*Questions and doubts  
 

12 

Miércoles 
16 de 

Febrero 
2022 

Técnico en 
contabilización 

Revisión de evidencia “Reading 
workshop: Safety signs” de la 
ficha de gestión logística 
2213726. 
 

 

13 

Jueves  
17 de 

Febrero 
2022 

2404971-2404972   
Técnico en 

contabilización 

*Revisión de categorías de 
palabras en grupos de comida 
“My food”  
 
*Explicación de tiempos 
verbales para realización de 
cuestionario.   

 

14 
Viernes 18 
de Febrero 

2022 

Técnico en 
contabilización 

Reunión con el equipo de 
gestión logística y coordinación 
académica para verificar el 
estado en el que quedan las 
fichas. 
 
*Envio de informe final a cada 
uno de los instructores sobre el 
estado de cada ficha.   

 

15 
Lunes 21 

de Febrero 
2022 

2455159 
TÉCNICO EN 

CONTABILIZACIÓN 

*Respuesta a correo electrónico 
de aprendices, aclarando dudas 
sobre calificaciones y recepción 

 



CENTRO DE GESTIÓN TECNOLOGICA DE SERVICIOS 
INFORME DE ACTIVIDADES 

de evidencias atrasadas. 
 
 

16 
Martes 22 
de Febrero 

2022 

2455160 
Técnico en 

contabilización 

Reunión con el equipo de 
logística para verificación de 
planes de mejoramiento que 
quedan por resolver para el 
próximo año. 

 

17 

Miércoles 
23 de 

Febrero 
2022 

Técnico en 
contabilización 

  

18 
Jueves 24 
de Febrero 

2022 

2404971-2404972   
Técnico en 

contabilización 

 
*Realización de primera 
evidencia  “cuestionario”  
 

 

19 
Viernes 25 
de Febrero 

2022 

Técnico en 
contabilización 

  

20 
Lunes 28 

de Febrero 
2022 

2455159 
TÉCNICO EN 

CONTABILIZACIÓN 

  

 

 
Atentamente, 
 

 
  
Sandra Lorena Gómez  
CC:  1.116.253.123 
 
 



CENTRO DE GESTIÓN TECNOLOGICA DE SERVICIOS 
INFORME DE ACTIVIDADES 

Bo. ___________________ 
Henry Martínez Cortes 
Coordinador académico 


